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Teil 1:
Vorbereitung der Prdasentation

»Wozu soll ich
mich vorbereiten?
Ich beherrsche mein
Thema perfekt!”

.Meine Folien male ich in
zehn Minuten.”

.Proben?
Zeitverschwendung!™

.Priisentationen am
Overheadprojektor - das
mache ich mit links.*

So weit die Aussagen der Pridsentationsamateure.
Vielleicht sind Thnen selbst schon solche oder dhnliche
Aussagen iiber die Lippen gekommen. Sicherlich tref-
fen diese Aussagen zu. Allerdings habe ich die
Erfahrung gemacht, dass die Prisentationen entspre-
chend amateurhaft ausfallen.

Der Priisentationsprofi geht anders an den Sachverhalt
heran. Er bereitet sich gewissenhaft vor, arbeitet seine
Priisentation aus, probt immer wieder den Ablauf und
das Timing und iibt immer wieder den optimalen
Einsatz des Overheadprojektors.

Wenn ihr vor dem Publikum steht, dann verkauft ihr
euch an erster Stelle; dann kommt eure Idee oder euer
Produkt und schlieflich das Unternehmen. Wenn ihr

cuch schlecht verkaufen wollt, dann lasst die
Vorbereitung weg.”

Das sind die Worte meines alten Prisentationstrainers.
Besser lisst sich die Einstellung eines Prisentations-
profis nicht beschreiben.

Die nachfolgenden Tipps und Tricks helfen Thnen, Thre
Priisentation mit dem Overheadprojektor professionell
vorzubereiten.

Profi-Tipp Nr. 1
Positionierung des Projektors im Raum

Beachten Sie die Mafie des Raumes

Vergewissern Sie sich im Vorfeld lhrer Prisentation,
welche MaBe (Linge, Breite und Hohe) Ihr
Prisentationsraum hat. In aller Regel sollte er ausrei-
chend groB sein, um Ihr Publikum unterzubringen und
Ihnen geniigend Aktionsfliche am und mit dem
Overheadprojektor zu geben. Wichtig in diesem Zu-
sammenhang ist auch die Raumhéhe. Um professionell
mit dem Overheadprojektor umzugehen, sollte die
Unterkante der Projektionsfliche etwa einen halben
Meter iiber Threm Kopf sein (falls Sie stehen). Das
bedeutet, dass Sie eine Deckenhéhe von mindestens
sechs Metern bendtigen, um den Overheadprojektor
professionell einzusetzen. Allerdings sind solche
Deckenhihen sehr selten. Damit Sie bei niedrigeren
Decken Threm Publikum nicht im Wege stehen, miis-
sen Sie zu anderen Mitteln greifen. Weiter unten fin-
den Sie entsprechende Tipps.
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